
  บันทกึขอ้ความ  
 

ส่วนราชการ   โรงเรียนเทพสถิตวทิยา ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษาชัยภมู ิ
ที่ ......................... วันท่ี................................................................                                                  
เรื่อง   ขออนุมัติใช้เงินเพื่อจัดซื้อ / จ้าง..........................................................................................   
 

เรียน ผู้อ านวยการโรงเรยีนเทพสถติวิทยา 
 ด้วยกลุ่มงาน...........................................โครงการ......................................................................กิจกรรม................................................... 
มีความจ าเป็นต้องขออนุมัติจัดซื้อ / จ้าง………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
เพื่อ....................................................................... ในวันท่ี...................................................... ตามรายการดังนี ้

ล าดบัที ่ รายการ 
ราคาตอ่
หนว่ย 

จ านวน 
จ านวนเงนิ 

บาท ส.ต. 
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 (ตัวอักษร) ............................................................................................................... รวมเงนิ   

ลงช่ือ ...........................................ผู้รับผิดชอบกิจกรรม     ลงช่ือ      ผู้รับผดิชอบโครงการ 

       (..........................................)                         (................................................) 
ลงช่ือ ...........................................หัวหน้ากลุ่มงาน          ลงช่ือ ................................................ รองผู้อ านวยการกลุม่บรหิาร................. 
       (..........................................)                  (…………………………………………………….) 
 
 
 
 
 
 
 

โดยเสนอคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/การจ้าง ดังนี้ 
1…………………………………………………….ประธานกรรมการ 
2.............................................................กรรมการ 
3.............................................................กรรมการ 

โดยเสนอคณะกรรมการควบคุมงาน ดังนี้ 
1…………………………………………………….ประธานกรรมการ 
2.............................................................กรรมการ 
3.............................................................กรรมการ 



 
ความเห็นของเจ้าหน้าที่ฝ่ายแผนและงบประมาณ 
 มีในแผนปฏิบัติการ        ไม่มีในแผนปฏิบัติการ ใช้เงิน  อุดหนุนรายหัว   รายได้สถานศึกษา  
 เงินค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาตั้งแต่อนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  อ่ืน ๆ    
จ านวนที่ได้รับเงินจัดสรร          เบิกจ่ายแล้ว                  ขอเบิกครั้งนี้                  คงเหลือ   

ลงชื่อ                          เจ้าหน้าทีน่โยบายและแผนงาน 
               (..................................................) 
           วันที ่ / /  
 

ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มบริหารงบประมาณ 
 มีความจ าเป็น เห็นควรอนุมัติ    มีความจ าเป็น เห็นควรไม่อนุมัติเพราะ                    
 ไม่มีความจ าเป็น เห็นควรไมอ่นุมัติเพราะ                                

ลงชื่อ                    หัวหน้ากลุ่มบริหารงบประมาณ 
                        (นายอุทิศ หนูเสน) 
            วันที่ / /  
 

ความเห็นของผู้ช่วยผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ 
 มีความจ าเป็น เห็นควรอนุมัติ    มีความจ าเป็น เห็นควรไม่อนุมัติเพราะ               
 ไม่มีความจ าเป็น เห็นควรไมอ่นุมัติเพราะ               
 
 เจ้าของโครงการ/กิจกรรมด าเนินการ.............................................................................................. .... 
 พัสดุด าเนินการ.............................................................................................................. ..................... 

ลงชื่อ                         ผู้ช่วยผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ 
                (นางสาวพัชรินทร์  ศรีแก้ว) 
           วันที ่ / /  
 
 
 ความเห็นของผู้อ านวยการโรงเรียน 
 

 เห็นชอบ อนุมัต ิ……………………………………………………………………………………………………………………………………… 
                         ……………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 ไม่อนุมัติ         ............................................................................................................................. .......................... 
                         ……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
ลงชื่อ........................................................ 

          (นายประยูร มังกร) 
                           ผู้อ านวยการโรงเรียนเทพสถิตวิทยา 

วันที่............/............../............. 


