
แบบฟอร์มการขออนุญาตไปราชการ 
                                                                โรงเรียนเทพสถิตวิทยา 

วันท่ี..............เดือน...........................พ.ศ.......... 
เรื่อง  ขออนุญาตไปราชการ 
เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนเทพสถิตวิทยา 

ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)………………………………............................................................ต าแหนง่.....................................................
โรงเรียนเทพสถิตวิทยา   สังกัด  สพม.30 พร้อมด้วยคณะ  จ านวน  ................................................................... คน  ดังรายชื่อแนบท้ายนี ้
ขออนุญาตไปราชการ เรื่อง............................................................................................................................................................................................ 
....................................................................................... ณ...................................................................................................................................... 
 

ระหว่างวันท่ี.............เดือน...........................พ.ศ..............ถึง วันท่ี............เดือน.....................พ.ศ.............รวมระยะเวลา .................... (วัน / ช่ัวโมง) 
 

โดยพาหนะ  รถยนต์โดยสารประจ าทาง   รถยนต์ส่วนตัวหมายเลขทะเบยีน...........................เนื่องจาก............................................... 
   รถยนต์ส านักงาน หมายเลขทะเบียน...........................................  อื่น ๆ ระบุ …………………………………………….............. 
 

การไปราชการในครั้งน้ี ข้าพเจ้า  ขอเบิกเงินจากทางโรงเรียน   ขอเบิกจากหน่วยงานอื่น (ระบ)ุ…………………………………………………………… 
                                         ค่าเบี้ยเลี้ยง   ค่าพาหนะเดินทาง  ค่าที่พัก  ค่าลงทะเบียน  อื่น ๆ ระบุ..................................... 
         ไม่ขอเบิก         

 
ลงช่ือ.....................................................ผู้ขออนุญาต 

   (.....................................................) 
ต าแหน่ง................................................... 

 

หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู.้............................................................ 
 

 ทราบ        

 ลงช่ือ 
           (                                       ) 
 หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู.้.............................................................. 

 

หัวหน้ากลุ่มบริหารงานวิชาการ 
 

 ทราบ        

ลงช่ือ 
                 (นางมณีรัตน์  จิตปรีดา) 
                หัวหน้ากลุ่มบริหารวชิาการ 

ความเห็นของหัวหน้ากลุม่งานบรหิารบุคคล เห็นควร 
  อนุญาต                                      ไม่อนญุาต 

                                                    เพราะ……………………….. 
        
 
 

                   ลงช่ือ 
 (นางสาวณดาภา  ภูมิโคกรักษ์) 

หัวหน้ากลุ่มบริหารบุคคล 

ความเห็นของหัวหน้ากลุม่งานบรหิารงบประมาณ เห็นควร 
  อนุญาต                                    ไม่อนญุาต                                                         

                                                 เพราะ……………………….. 
 
 
 

                   ลงช่ือ 
(นายวันชัย  พุแค) 

หัวหน้ากลุ่มบริหารงบประมาณ 

ความคิดเห็นของรองผู้อ านวยการโรงเรียน 
ทราบ เห็นควร  อนุญาต                  
 
 
 
 
 ไม่อนุญาต 
     เพราะ ................................................................................................. 
                    ลงช่ือ 

(นายธนวิสุทธ์ิ  สินนพรัตน์) 
รองผู้อ านวยการโรงเรยีน 

ความคิดเห็นของผู้อ านวยการโรงเรียน 
 ทราบ  อนุญาต 
                        
 
 
 
 ไม่อนุญาต 
     เพราะ................................................................................................ 
                   ลงช่ือ 

    (นางสาวพรณภัทร์  พงษ์วรัชญพ์ร) 
ผู้อ านวยการโรงเรยีน 

 ค่าเบี้ยเลี้ยง  
 ค่าพาหนะเดินทาง  
 ค่าที่พัก  
 ค่าลงทะเบียน 
  อื่นๆ ระบุ............................................................. 

 ค่าเบี้ยเลี้ยง  
 ค่าพาหนะเดินทาง  
 ค่าที่พัก  
 ค่าลงทะเบียน 
  อื่นๆ ระบุ............................................................. 
 

 ค่าเบี้ยเลี้ยง  
 ค่าพาหนะเดินทาง  
 ค่าที่พัก  
 ค่าลงทะเบียน 
  อื่นๆ ระบุ.................................................. 

 ค่าเบี้ยเลี้ยง    
 ค่าพาหนะเดินทาง  
 ค่าที่พัก  
 ค่าลงทะเบียน 
  อื่นๆ ระบุ............................................................. 



 ๒ 

 
แนบท้ายรายช่ือแบบฟอร์มขออนุญาตไปราชการ 

เรื่อง ..................................................................................................................................................  
ระหว่างวันที่ ..............................................................  

ณ  ....................................................................................................................................................  
 

ที ่ ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง หมายเหตุ 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
        ลงช่ือ                                                  ผู้ขออนุญาต 

(................................................................) 
ต าแหน่ง................................................... 
วันท่ี............../..................../.................... 


